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ПОРЯДОК ПРИЕМА 

поступающих в целях обучения  
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муниципального района Волжский Самарской области 

 

I.Общие положения 

 

1. Порядок приема поступающих в целях обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам (далее по тексту – Порядок приема) разработан 

Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного 

образования «Детская школа искусств №1» посёлка Чёрновский муниципального 

района Волжский Самарской области (далее по тексту – Школа) в соответствии с 

Федеральным Законом от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании с Российской 

Федерации», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018г. №196 

«Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», Рекомендациями по 

организации образовательной и методической деятельности при реализации 

общеразвивающих программ в области искусств (письмо Министерства культуры 

Российской Федерации от 19.11.2013г. №191-01-39/06-ГИ), Уставом Школы. 

2. Дополнительные общеразвивающие программы направлены на формирование и 

развитие творческих способностей детей и взрослых, удовлетворение их 



индивидуальных потребностей в интеллектуальном, нравственном и физическом 

совершенствовании, формирование культуры здорового и безопасного образа 

жизни, укрепление здоровья, а также на организацию их свободного времени.  

3. Дополнительные общеразвивающие программы реализуются как для детей, так 

и для взрослых (далее – поступающие).  

4. Школа объявляет прием поступающих для обучения по общеразвивающим 

программам в области искусств при наличии лицензии на осуществление 

образовательной деятельности. Правом поступления в Учреждение пользуются все 

граждане Российской Федерации. Граждане иностранных государств, 

проживающие на территории Российской Федерации, принимаются в Учреждение 

на общих основаниях. 

5. Содержание общеразвивающих программ, сроки обучения и требования к 

возрасту поступающих определяются соответствующей дополнительной 

общеразвивающей программой (далее – общеразвивающая программа), 

разработанной и утвержденной Школой самостоятельно. 

6. Прием поступающих в Школу осуществляется в соответствии с планом приема, 

составляемым и утверждаемым Школой на основании установленных 

контрольных цифр приема за счет средств субсидий, представляемых из бюджета 

муниципального района Волжский Самарской области на выполнение 

муниципального задания. 

7. Количество мест, принимаемых в Школу для обучения по общеразвивающим 

программам в области искусств финансируемых за счет средств субсидий, 

представляемых из бюджета муниципального района Волжский Самарской 

области на выполнение муниципального задания, определяется в соответствии с 

муниципальным заданием на оказание Учреждением образовательных услуг, 

устанавливаемым Администрацией муниципального района Волжский Самарской 

области (далее - Учредитель). 

8. Количество мест для приема в целях обучения по общеразвивающим 

программам по договорам об образовании за счет средств физических и(или) 



юридических лиц устанавливается Школой самостоятельно с учетом санитарно-

гигиенических норм и материально-технических и кадровых ресурсов Школы. 

9. До начала приема Школа, осуществляющая образовательную деятельность, 

обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 

представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся.  

10. Прием на обучение по общеразвивающим программам проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих. Не допускается 

проведение каких-либо форм отбора поступающих.  

11. С целью организации приема в Школе создается комиссия по приему заявлений. 

При приеме детей на общеразвивающие программы подготовки к обучению в 

Школе дополнительно создается консультативная комиссия.  

12. При приеме в Школу директор обеспечивает соблюдение прав граждан в 

области образования, установленных законодательством Российской Федерации.  

13. До начала приема Школа обязана предоставить поступающим, родителям 

(законным представителям) несовершеннолетних поступающих возможность в 

доступной форме ознакомиться с Уставом школы, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, локальными актами Школы, с учебной 

программной документацией и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности.  

14. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приема документов Школа 

размещает на своем официальном сайте и на информационном стенде следующую 

информацию и документы с целью ознакомления с ними родителей (законных 

представителей) поступающих:  

-копию устава Школы;  

-копию лицензии на осуществление образовательной деятельности (с 

приложениями);  



-копию настоящего Порядка; 

- локальные нормативные акты, регламентирующие организацию 

образовательного процесса по общеразвивающим программам в области искусств; 

-перечень общеразвивающих программ, по которым Школа объявляет прием в 

соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;  

-сведения о графиках работы приемной и апелляционной комиссий;  

-сведения о количестве мест для приема по каждой общеразвивающей программе 

за счет средств субсидий, предоставляемых из бюджета муниципального района 

Волжский Самарской области на выполнение муниципального задания;  

-сведения о количестве мест для обучения по каждой общеразвивающей программе 

по договорам об образовании за счет средств физического и (или) юридического 

лица;  

-сведения о сроках приема документов в соответствующем году;  

-сведения о сроках проведения консультаций для поступающих на программу 

подготовки к обучению в Школе в текущем году; 

- условия поступления детей с ограниченными возможностями здоровья для 

обучения по дополнительным общеразвивающим программам; 

-образец договора об оказании образовательных услуг за счет средств физического 

и (или) юридического лица; -перечень платных услуг, размер платы за их оказание. 

15. Определение количества мест для обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам за счет бюджетных ассигнований бюджета 

муниципального района Волжский Самарской области и для обучения по 

договорам об образовании за счет средств физического и (или) юридического лица 

осуществляется в соответствии с требованиями СанПиН.  

16. При приеме на общеразвивающие программы подготовки к обучению в Школе 

в целях создания благоприятных условий для обучения в области 

инструментального исполнительства, Школой проводятся консультации для 

поступающих и их родителей (законных представителей). Для проведения 

консультаций создается консультативная комиссия (далее – Комиссия). В состав 

Комиссии включаются преподаватели Школы различных инструментальных 



специальностей. Состав Комиссии утверждается приказом директора Школы. В 

ходе консультаций Комиссия проводит собеседование с поступающими с целью 

выявления их индивидуальных потребностей, способностей, интересов в области 

музыкального искусства, знакомит поступающих и их родителей (законных 

представителей) с музыкальными инструментами, дает рекомендации по выбору 

музыкального инструмента. Сроки проведения консультаций и состав Комиссии 

устанавливаются приказом директора Школы.  

 

II. Порядок приема заявлений 

1. Прием в Школу в целях обучения по общеразвивающим программам 

осуществляется по заявлению совершеннолетних поступающих, по заявлению 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних поступающих. Подача 

заявления осуществляется путем личного обращения заявителя в приемную 

комиссию Школы. 

2. Заявление о приеме предоставляется по форме в соответствии с Приложением № 

1 к настоящему Порядку.  

3. При подаче заявления родители (законные представители) поступающих 

предоставляют в приемную комиссию следующие документы: 

- копия свидетельства о рождении поступающего;  

- копия документа, удостоверяющего личность подающего заявление родителя 

(законного представителя) поступающего;  

- медицинские документы, подтверждающие возможность детей осваивать 

образовательные программы в области искусства;  

- 2 фотографии 3х4 (по желанию). 

4. Прием заявлений о зачислении для обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам при наличии свободных мест осуществляется в 

течение учебного года с 1 сентября до 31 августа.  

6. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 

приема в Школу, являются следующие факты:  



- заявитель обратился в Школу вне установленных сроков приема заявлений; - 

заявитель обратился в Школу в не приемное время;  

- за предоставлением услуги обратилось лицо, не являющееся родителем 

(законным представителем) поступающего;  

- в заявлении отсутствуют сведения, необходимые для предоставления услуги;  

-заявитель не представил необходимые документы; 

- поступающий не достиг возраста, необходимого для зачисления в Школу на 

обучение по избранной общеразвивающей программе;  

- возраст поступающего превышает верхний предел возраста, определенного для 

зачисления в Школу на обучение по избранной общеразвивающей программе;  

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица или специалиста, 

принимающего заявление и документы, а также членам его семьи; - текст заявления 

или его части не поддаются прочтению;  

- в документах, представленных заявителем, содержатся серьезные повреждения, 6 

которые не позволяют однозначно истолковать содержание документа;  

- сведения, указанные в подлинниках документов, не соответствуют сведениям, 

указанным в заявлении.  

7. Заявления родителей (законных представителей), а также представленные 

документы и материалы хранятся в Школе в личном деле поступающего в течение 

двух месяцев с момента начала приема документов, а в случае зачисления 

поступающего в Школу – хранятся в личном деле обучающегося в течение всего 

срока хранения личного дела обучающегося.  

8. Для поступающих с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, 

инвалидов организации, осуществляющие образовательную деятельность, 

организуют образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным 

программам с учетом особенностей психофизического развития указанных 

категорий учащихся. 

Организации, осуществляющие образовательную деятельность, должны 

создать специальные условия, без которых невозможно или затруднено освоение 



дополнительных общеобразовательных программ указанными категориями 

учащихся в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической 

комиссии и индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида и 

инвалида. 

Под специальными условиями для получения дополнительного образования 

учащимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и 

инвалидами понимаются условия обучения, воспитания и развития таких 

учащихся, включающие в себя использование специальных образовательных 

программ и методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных 

пособий и дидактических материалов, специальных технических средств обучения 

коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента 

(помощника), оказывающего учащимся необходимую техническую помощь, 

проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение 

доступа в здания организаций, осуществляющих образовательную деятельность, и 

другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение 

образовательных программ учащимися с ограниченными возможностями здоровья, 

детьми-инвалидами и инвалидами. 

Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам и 

дополнительным предпрофессиональным программам для учащихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов могут 

быть увеличены с учетом особенностей их психофизического развития в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии - для 

учащихся с ограниченными возможностями здоровья, а также в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации - для учащихся детей-инвалидов и 

инвалидов. 

8.2. В целях доступности получения дополнительного образования учащимися с 

ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами 

организации, осуществляющие образовательную деятельность, обеспечивают: 

а) для учащихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению: 



- адаптацию официальных сайтов организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность, в сети Интернет с учетом особых 

потребностей инвалидов по зрению с приведением их к международному 

стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов (WCAG); 

- размещение в доступных для учащихся, являющихся слепыми или 

слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых 

потребностей) справочной информации о расписании лекций, учебных 

занятий (должна быть выполнена крупным (высота прописных букв не менее 

7,5 см) рельефно-контрастным шрифтом (на белом или жёлтом фоне) и 

продублирована шрифтом Брайля); 

- присутствие ассистента, оказывающего учащемуся необходимую помощь; 

- обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов 

(крупный шрифт или аудиофайлы); 

- обеспечение доступа учащегося, являющегося слепым и использующего 

собаку-поводыря, к зданию организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, располагающего местом для размещения собаки-поводыря в 

часы обучения самого учащегося; 

б) для учащихся с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 

- дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных 

занятий визуальной (установка мониторов с возможностью трансляции 

субтитров (мониторы, их размеры и количество необходимо определять с 

учетом размеров помещения); 

- обеспечение надлежащими звуковыми средствами воспроизведения 

информации; 

в) для учащихся, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата: 

материально-технические условия должны обеспечивать возможность 

беспрепятственного доступа учащихся в учебные помещения, столовые, туалетные 

и другие помещения организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, 

поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, локальное понижение стоек-



барьеров до высоты не более 0,8 м; наличие специальных кресел и других 

приспособлений). 

8.3. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

учащихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, 

инвалидов. 

Численность учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей 

инвалидов и инвалидов в учебной группе устанавливается до 15 человек. 

Занятия в объединениях с учащимися с ограниченными возможностями 

здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами могут быть организованы как 

совместно с другими учащимися, так и в отдельных классах, группах или в 

отдельных организациях, осуществляющих образовательную деятельность. 

С учащимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами 

и инвалидами может проводиться индивидуальная работа как в организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, так и по месту жительства. 

8.4. Содержание дополнительного образования и условия организации обучения и 

воспитания учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 

и инвалидов определяются адаптированной образовательной программой, а для 

инвалидов также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида. 

Обучение по дополнительным общеобразовательным программам учащихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов 

осуществляется организацией, осуществляющей образовательную деятельность, с 

учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей 

и состояния здоровья таких учащихся. 

Образовательная деятельность учащихся с ограниченными возможностями 

здоровья по дополнительным общеобразовательным программам может 

осуществляться на основе дополнительных общеобразовательных программ, 

адаптированных при необходимости для обучения указанных учащихся, с 

привлечением специалистов в области коррекционной педагогики, а также 

педагогическими работниками, прошедшими соответствующую переподготовку. 



8.5. При реализации дополнительных общеобразовательных программ учащимся с 

ограниченными возможностями здоровья, детям-инвалидам и инвалидам 

предоставляются бесплатно специальные учебники и учебные пособия, иная 

учебная литература, а также услуги сурдопереводчиков и 

тифлосурдопереводчиков. 

С учетом особых потребностей учащихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей инвалидов и инвалидов организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, обеспечивается предоставление учебных, 

лекционных материалов в электронном виде. 

8.6. Организации, осуществляющие образовательную деятельность, могут 

оказывать помощь педагогическим коллективам других образовательных 

организаций в реализации дополнительных общеобразовательных программ, 

организации досуговой и внеучебной деятельности учащихся, а также молодежным 

и детским общественным объединениям и организациям на договорной основе. 

9. Организация приема заявлений поступающих осуществляется комиссией по 

приему заявлений.  

10. Комиссия по приему заявлений формируется их двух человек: заместителя 

директора Школы по учебно-воспитательной работе и секретаря Школы.  

11. Член комиссии по приему заявлений – заместитель директора Школы по 

учебно-воспитательной работе обеспечивает информирование поступающих о 

реализуемых дополнительных общеразвивающих программах, функционирование 

телефонной линии, электронной почты, а также раздела сайта Школы для ответов 

на обращения, связанные с приемом на общеразвивающие программы.  

12. Прием заявлений совершеннолетних поступающих, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних поступающих осуществляет член комиссии 

по приему заявлений – секретарь Школы. Секретарь школы комиссии 

осуществляет прием заявлений и документов. Каждому заявлению присваивается 

порядковый регистрационный номер по каждой общеразвивающей программе 

отдельно. 

 



III. Порядок зачисления поступающих 

 

1.Зачисление поступающих в Школу для обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам осуществляется в порядке очередности подачи 

заявлений.  

2. Заместитель директора Школы по учебно-воспитательной работе формирует 

списки поступающих по каждой общеразвивающей программе отдельно согласно 

порядковому регистрационному номеру заявлений, присвоенному согласно п. 2.12 

настоящего Порядка, и в соответствии с количеством мест, установленным 

муниципальным заданием на очередной финансовый год. Заместитель директора 

Школы по учебно-воспитательной работе представляет сформированные списки 

директору Школы.  

3. Директор Школы издает приказ о зачислении поступающих в состав 

обучающихся Школы согласно списку обучающихся, представленному 

заместителем директора по учебно-воспитательной работе в рамках 

установленного количества мест для приема по соответствующим 

общеразвивающим программам.  

4. Зачисление для обучения по дополнительным общеразвивающим программам 

при наличии вакантных мест осуществляется в течение текущего учебного года по 

мере комплектования учебных групп в срок, не превышающий одного месяца со 

дня приема заявления и необходимых для зачисления документов.  

5. В случае приема на обучение по общеразвивающим программам за счет средств 

физических и (или) юридических лиц изданию приказа о зачислении поступающих 

в состав обучающихся предшествует заключение договора об образовании.  

6. Заявления о приеме после зачисления поступающего в Школу хранятся в течение 

всего срока хранения личного дела обучающегося.  

7. Прием документов и зачисление поступающих с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов, инвалидов осуществляется в общем порядке. 


